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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУЗНЕЦКА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.07.2020№ 695
г.Кузнецк

О внесении изменений постановление администрации города Кузнецка от 05.03.2015 № 772 «О выполнении работ и оказании услуг на платной основе муниципальным казенным учреждением «Кузнецкий городской архив» 

В соответствии со ст. 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации,   руководствуясь статьей 28 Устава города Кузнецка Пензенской области,
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУЗНЕЦКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации города Кузнецка Пензенской области от 05.03.2015 № 772 «О выполнении работ и оказании услуг на платной основе муниципальным казенным учреждением «Кузнецкий городской архив» изменение, изложив приложение № 3 "Прейскурант на платные работы и услуги, выполняемые (оказываемые) на платной основе муниципальным казенным учреждением «Кузнецкий городской архив» к постановлению в новой редакции согласно приложению. 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и вступает в силу на следующий день после официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в издании "Вестник администрации города Кузнецка" и разместить на официальном сайте администрации города Кузнецка в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города Кузнецка Пастушкову Л.Н.
Глава администрации города Кузнецка                             С.А. Златогорский
Приложение

Утверждено
постановлением администрации

                                                                    города Кузнецка от 06.07.2020№ 695
Прейскурант

на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) на платной основе муниципальным казенным учреждением «Кузнецкий городской архив»
	№п/п
	Наименование видов работ
	Ед. изм
	Стоимость

	1.Услуги по упорядочению документов в учреждениях, организациях, предприятиях



	1.1
	Проверка наличия и состояния документов 
	дело
	10-00

	1.2
	Оформление результатов проверки наличия и состояния документов
	час
	390-00

	1.3
	Размещение на места хранения дел
	ед.хр
	3-00

	1.4
	Размещение на места хранения коробок, связок
	связка
	25-00

	1.5
	Прием-передача дел на хранение
	ед.хр
	10-00

	1.6
	Обеспыливание дел
	ед.хр
	5-00

	1.7
	Формирование связок дел, подлежащих хранению
	связка
	40-00

	1.8
	Написание ярлыков
	ярлык
	20-00

	1.9
	Подшивка дел до 100 листов
	ед.хр
	55-00

	1.10
	Подшивка дел свыше 100 листов
	ед.хр
	115-00

	1.11
	Подшивка нестандартных дел 
	ед. хр
	140-00

	1.12

	Подшивка дел с одновременным ремонтом и элементами реставрации
	ед. хр
	270-00

	1.13
	Нумерация листов в делах
	лист
	1-00

	1.14
	Нумерация листов  нестандартных по формату
	лист
	2-50

	1.15
	Оформление листов - заверителей в деле
	дело
	20-00

	1.16
	Оформление обложек дел
	ед. хр
	45-00

	1.17
	Оформление обложек крупноформатных дел
	ед. хр
	80-00

	1.18
	Простановка архивных шифров
	дело
	8-00

	1.19
	Проверка физического и санитарно-гигиенического состояния документов, подлежащих приему на хранение
	дело
	10-00

	1.20
	Экспертиза ценности управленческой документации с полистным просмотром
	дело
	95-00

	1.21
	- без полистного просмотра
	дело
	35-00

	1.22
	Экспертиза ценности документов по личному сотаву с полистным просмотром
	дело
	65-00

	1.23
	- без полистного просмотра
	дело
	15-00

	1.24
	Составление актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
	позиция акта
	120-00

	1.25
	Оказание методической и практической помощи организациям в подготовке описей управленческой документации
	описательная статья
	20-00

	1.26

	Консультирование работников архивных и делопроизводственных служб организаций
	час
	390-00

	1.27
	Формирование дел из россыпи  управленческой документации
	лист
	4-00

	1.28
	Формирование дел из россыпи  документации по личному составу
	лист
	3-00

	1.29
	Систематизация листов в делах
	лист
	2-00

	1.30
	Составление исторической справки учреждения
	справка
	1500-00

	1.31
	Составление дополнения к исторической справке учреждения
	лист
	390-00

	1.32
	Составление заголовков дел управленческой документации
	заголовок
	65-00

	1.33
	Составление заголовков дел по личному составу
	заголовок
	40-00

	1.34
	Редактирование и унификация заголовков управленческой документации
	заголовок
	15-00

	1.35
	Редактирование и унификация заголовков дел по личному составу
	заголовок
	12-00

	1.36
	Систематизация дел
	дело
	6-00

	1.37
	Составление описей
	описательная статья
	48-00

	1.38
	Оформление описи
	1 час
	375-00

	1.39
	Составление внутренней описи документов
	Описательная статья
	52-00

	1.40
	Оказание методической и практической помощи организациям в составлении инструкций по делопроизводству
	час
	375-00

	1.41
	Печатание описей, номенклатуры, переченей документов

	заголовок
	7-00

	1.42
	Сверка после напечатания описей, номенклатур дел, перечней документов
	страница
	10-00

	1.43
	Хранение документов (дело)
	ед.хр
	15-00

	2. Использование документов и информационные услуги


	2.1
	Выдача из хранилища дел
	ед.хр
	30-00

	2.2
	Выдача из хранилища крупноформатных дел и фотодокументов 
	ед.хр
	48-00

	2.3
	Исполнение тематических запросов (сведения по определенной проблеме, теме, событии)
	запрос
	1500-00

	2.4
	Исполнение биографических запросов (сведения о жизнедеятельности и фактах биографии) по похозяйственным книгам
	запрос
	300-00

	2.5
	Исполнение запросов имущественного характера (копий) с указанием точных поисковых данных (в 2-х экз.)
	запрос
	375-00

	2.6
	Изготовлений дополнительных копий по запросам имущественного характера
	экземпляр
	30-00

	2.7
	Исполнение запросов имущественного характера (копий) без указания точных поисковых данных (в 2-х экз.)
	запрос
	455-00

	2.8
	Исполнение срочных запросов имущественного характера (в течение не более 10 дней)
	запрос
	Повышающий коэффициент 2 к основной сумме

	2.9
	Выдача архивной справки об отсутствии сведений по запросам имущественного характера
	архивная справка
	240-00


	2.10
	Оформление и выдача ксерокопий
	страница
	27-00

	2.11
	Запись файлов на носители заказчика
	запись
	52-00

	2.12
	Выдача газетных подшивок из библиотеки
	лист 
	15-00

	2.13
	Консультация пользователей по составу и содержанию документов
	консультация
	65-00


� Архивные справки имущественного характера без указания точных данных исполняются с момента внесения предоплаты. Оставшаяся расчетная стоимость выполняемых услуг взимается при оформлении положительного ответа на запрос имущественного характера. 








